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Der Frauenpolitische Rat Land Brandenburg e.V. (FPR) sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die 
Geschäftsstelle in Potsdam 
 

eine/n Mitarbeiter/in für Koordination, Vernetzung und Öffentlichkeitsarbeit 
 
vorerst befristet bis zum Jahresende 2016. Die Möglichkeit der Verlängerung besteht. 
 
 
Das Aufgabengebiet umfasst unter anderem: 
 
-  Eigenverantwortliche Vertretung des Verbandes in fachlichen und politischen Gremien auf  
    Landes- und Bundesebene, Erarbeitung von Stellungnahmen 
-  Organisatorische und fachliche Unterstützung des ehrenamtlich arbeitenden Vorstandes des   
    Frauenpolitischen Rates 
-  Unterstützung der Mitgliedsorganisationen zu frauen- und gleichstellungspolitischen Themen und  
   Vernetzung 
-  Projektentwicklung und -management 
-  Selbstständige Planung, Konzepterarbeitung und Umsetzung von landesweiten Veranstaltungen  
    und Aktionen des Frauenpolitischen Rates 
-  Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
-  inhaltliche Verantwortung für die monatliche Rundmail und die Internetpräsenz des 
   Frauenpolitischen Rates 
 
 
Fachliche Qualifikation und persönliche Fähigkeiten: 
 
Abgeschlossenes Hochschulstudium, ausgewiesene Kenntnisse und Erfahrungen in Verbandsarbeit 
im Dritten Sektor sowie im Projektmanagement, Kenntnis der frauen- und gleichstellungspolitischen 
Strukturen im Land Brandenburg, Engagement und Leistungsbereitschaft, Flexibilität, hoher Grad an 
Selbstständigkeit und Eigenverantwortung, effektives und analytisches Arbeiten, organisatorische 
Kompetenzen, Kommunikationsstärke sowie kooperativer und teamorientierter Arbeitsstil. 
 
 
Vergütung, Arbeitszeit und -ort:  
 
Bei Vorliegen der geforderten Voraussetzungen erfolgt die Eingruppierung in Anlehnung an TVöD 
Entgeltgruppe 9. Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 20 Stunden. Der Arbeitsort ist Potsdam. 
 
 
Bewerbungsart und -frist: 
 
Aussagekräftige Bewerbungen bitte ausschließlich online in einem zusammenhängenden Dokument 
(max. 5 MB) an bewerbung@frauenpolitischer-rat.de bis zum 26. Juni 2016.  
 
 
Weitere Informationen zur Arbeit des Frauenpolitischen Rates Land Brandenburg e.V. finden Sie 
unter  www.frauenrat-brandenburg.de. 
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